T.C.
CAYCUMA KAYMAKAMLIGI
HUKUMET KONAGI

YANGIN ONLEME VE SONDURME YONERGESI

BiRiINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag :

Bu yodnergenin amaci Caycuma Kaymakamligi Hikimet Konagi hizmet binasinda
yangin ¢ikmasini onlemek olasi bir yanginda can ve mal kaybini en aza indirmek ve
yanginin sondurtlmesini saglamak alinacak tedbirler ile organizasyon, egitim ve denetimin
nasil yapilacagini belirlemektir.

Kapsam:
Bu ydnerge Caycuma Kaymakamligi hizmet binasini kapsar.
Yasal Dayanak:

Bu yodnerge 19/12/2007 tarih ve 26735 sayili resmi gazetede yayinlanan 2007/
12937 sayili "Binalarin Yangindan korunmasi Hakkinda Ydnetmeligin" 136 nci (I) maddesi
geregince hazirlanmistir.

Sorumluluk :

Bu ydnergenin hazirlatiimasindan, onaylanmasindan, takibi ve uygulatiimasindan
iice Malmidirligi Milli Emlak Sefi (Hikimet Konagi Amiri)  Sorumludur. Ayrica
Kaymakamlik binasinda calisan her personel ve kisi yanginla ilgili tedbirleri almak ve
yangin haberlerini itfaiyenin 110 nolu telefonuna bildirmekle sorumludur.

iKINCi BOLUM
Bina Hakkinda Genel Bilgiler Yangina Hassas Yerler Ve Alinacak Tedbirler
Bina Hakkinda Genel Bilgiler:

Caycuma Kaymakamligi betonarme olarak insa edilmis olup 4 kattan ibarettir.
Bodrum Katta,Kalorifer Dairesi,Siginak,! katta Nifus Midarligi,ilge Aile Ve Sosyal
Politikalar Midurligi,ilce Emniyet Mudirliigli Merkez Karakolu, 2. katta Malmidirltgi
(Milli Emlak Sefligi),Tapu Mudurligl, Kadastro Birimi,Hazine Avukatligi,Muhasebe Arsivi
bulunmaktadir.3nclii katta ise Kaymakamlik Makami ve Kaymakamlik Yazi igleri
Madarlagu, Milli Egitim Madurligu,Caycuma Koylere Hizmet Goturme Birligi Baskanhgi,
SYD Vakifi Midurligi,Mahalli idareler,Bilgi islem ve Hukuk isleri Sefligi yer almaktadir.
4 Katta kurumlarin arsivleri bulunmaktadir.Binanin Gzeri ¢ati ile kapatiimistir. Binalarda bir
yangin ihbar sistemi ve yangin merdiveni bulunmaktadir.

Binaya ait bina yerlesim plani EK - A dadir.



Kaymakamhk Hizmet Binasinda Yanginla ilgili Alinacak Genel Tedbirler Ve
Uyulacak Kurallar:

Kaymakamlik hizmet binasinda ¢alisanlarin yanginlarin dnlenmesi ve sondurdlmesi
icin alacaklari tedbirler ve uyacaklari genel kurallar agagiya cikariimigtir.

a) Binanin ana caddeye ( Cay Mahallesi caddesi) bakan cephesine sadece resmi
araclar park yapabilecek olup bu cephe ayni zamanda itfaiye araglarinin yanasabilecegdi en
uygun yer oldugundan kesinlikle 6zel araglar bina 6nune park edilmeyeceklerdir.

b) Bina ¢evresinde her ne sebeple olursa olsun acgikta ates yakilmayacak. Binadaki
tim personel yanginlarla ilgili gerekli tedbirleri alacaklar, yiksek miktarda elektrik tiketen
ve tesisatlarda i1sinmaya neden olabilecek elektrikli 1siticilar kesinlikle kullaniimayacaktir.

c) Binanin cati aralarina kesinlikle higbir malzeme konulmayacaktir. izin almadan bu
mahallere kesinlikle girilmeyecektir.

d) Hizmet binasindaki yangin séndurme cihazlar kesinlikle kurcalanmayacak, yeri
degistiriimeyecek ve amaci diginda kullaniimayacaktir.

e) 6 ayda bir yangin sondurme cihazlarinin periyodik kontrolleri yapilacak ve
Uzerlerindeki karta bu bilgi islenecektir.

f) Kaymakamlik hizmet binasinda g¢alisan her personel kendi burosunda yanginla
ilgili gerekli tum tedbirleri alacak, c¢oplere sigara izmariti atiimamasina azami dikkat
goOsterecek calisma odalari terk edilmeden 6nce kil tablalari ve c¢opler bir kez daha
gb6zden gegcirildikten sonra oda terk edilecektir. Yardimci hizmetler personeli masa
altlarinda bulunan c¢O6p kovalarini mesai bitiminde umumi ¢Op kovasina bosaltacak
kesinlikle odalardaki ¢op kutularinda ¢op birakmayacaktir.

g) Hizmet binasinda kesinlikle elektrikli isiticilar kullaniimayacak mesai saati
bitiminde prizlere takili bulunan tim figler mutlaka cekilecektir.

Yangina Hassas Yerler Ve Alinacak Tedbirler :
a) Kalorifer kazan dairesi:

Kazan dairesi hizmet binasi zemin katinda yer almakta olup yaklasik 210 M2 lik
bir alana sahiptir. Kaloriferde yakit olarak komar ve tutusturucu olarak odun
kullanilmaktadir. Kazan dairesinde 2 adet kalorifer kazani ayni alanda yer almakta olup
aralarinda herhangi bir ara bélme duvari yoktur. Bu nedenle kaloriferi yakmakla gorevli
personel cok tedbirli ve dikkatli davranacaktir. Kazan dairesinin dnunde surekli olarak 4
adet yangin tlipu olup,bunlardan 1 adedi 50 KG.lik 3 adedi de 12 KG lik yangin sondirme
tipd bulunduracak ve bunlari  kolaylikla ulasabilecegi bir yerde muhafaza edecektir.
Kaloriferden sorumlu personel kendisinden bagka hi¢ kimsenin kazan dairesine girmesine
izin vermeyecek ve kazan dairesinde Kkesinlikle parlayici ve patlayici vs. madde
bulundurmayacak, Kalorifer bacasi yilda bir defa goérevlisine temizlettiriiecek ve devamli
olarak acik bulunmasina dikkat edilecektir. Kazan dairesinin iki adet anahtari olacak
bunlardan biri kalorifer gorevlisinde digeri Hikimet Konagi Daire Amirinde bulunacaktir.
Ayrica higbir personel izin almadan kazan dairesine girmeyecektir.



b) Cay Ocagi:

Hukimet Konaginda bulunan c¢ay ocagi hizmet binasinin 1. katinda yer almakta
olup yaklasik 20 m? alana sahiptir. Cay ocaginda 1 adet 12 kg lik LPG tipi kullanilacak
ikinci  bir tup kesinlikle bulundurulmayacaktir. Gorevlisinden bagkasi c¢ay kaynatma
araclarini kullanmayacak gorevlisi de bdyle bir seye kesinlikle izin vermeyecektir. Mesai
saati bitiminde ocak gorevlisi tarafindan soéndurilecek ve tlip Uzerindeki dedantor
kapatilacaktir.

(Kaymakamlik Hizmet binasindaki yangin sondurtculer Cay ocagi onu ile her katta
gOzle gorullip kolayca erigilebilecek yerde konuslandiriimistir.

c) Elektrik Tesisati :

Binaya ait ana elektrik panosu hizmet binasinin alt zemin katinda bulunmaktadir.
Ayrica, her katta o kata ait sigortalar bulunmaktadir. Elektrik tesisati Cevre ve Sehircilik il
Muaduarlagu teknik elemanlarina kontrol ettirilecektir.

UGUNCO BOLUM
Ekipler. Egitim, Denetim, i§birligi, Malzeme ve Odenek, Yiirirliik
Ekiplerin Kurulugsu Gorevleri Ve Calisma Esaslari :

Kaymakamlik hizmet binasinda asagidaki ekipler kurulmustur.

a) Sondurme ekibi (27 Kisi)
b) Kurtarma Ekibi (27 Kisi)
c) Koruma ekibi ( 7 Kisi)
d) llkyardim Ekibi (21 kisi)

Bu ekipleri kurulusu ve ekiplerde gorevli personel isim listesi EK-B dedir.
Ekiplerin Gorevleri :

a) Sondurme Ekibi: Binada g¢ikacak yangina derhal mudahale edip sondirmek ve
daha genis alanlara yayllmasina mani olmak.

b) Kurtarma Ekibi : Yangin ¢ikmasi durumunda can ve mal kurtarma islerini
yurutmek.

c) Koruma Ekibi : Kurtarma ekibince kurtarilan esyalari ve kiymetli evraklari
korumak yangin nedeniyle ortaya ¢ikmasi muhtemel panik ve kargasayi énlemek.

d) ilkyardim Ekibi : Yangin nedeniyle yaralanan veya hastalanan kisilere gerekli
ilkyardimi yapmak.

Ekiplerin Caligma Esaslari:

Ekiplerin yangin aninda birbirleri ile igbirligi yapmalari ve karsilikli yardimlagmalari
esastir. Ekipler Ekip baslarinin bina amirinden alacaklari talimata goére hareket
edeceklerdir.  Ekipler kendilerine tahsis edilen sondirme ve kurtarma malzemelerini
gerektigi sekilde muhafaza etmek ve olaylara bu malzemelerle midahale etmek
durumundadirlar.



Yangin haberini alan veya goéren yangina karsli kurulmus mucadele eKkipleri
kendilerine ait arag-gerecleri alarak derhal olay yerine hareket ederler.

Olay yerinde ;

a) Sondiirme Ekibi : Yangin yerinde etrafindaki odalarda gerekli tedbirleri alir ve
yangini sondirmeye, genislemesini onlemeye calisir ve itfaiye teskilati gelince onun
emrine girer.

b) Kurtarma Ekibi : Oncelikli olarak canlilari kurtarma faaliyetlerini icra
edeceklerdir. Canlilarin kurtarma iglemleri tamamlandiktan sonra yanginda ilk o6nce
kurtariimasi gereken evraklarin kurtarilmasi islemi gerceklestirilecek, bu tur evraklar
mumkinse cguvallara doldurularak burolardan c¢ikarilacaktir. Daha sonra diger kiymetli
esyalarin bosaltilmasi gercgeklestirilir. Binanin genel bosaltiimasi ise itfaiye teskilati ve
mulki amirin talimati ile gergceklesecektir.

c) Koruma ekibi : Bogsaltilan esya veya evraki glvenlik glgleri veya daire amirinin
gOsterecegi bir yerde muhafaza altina alir ve yangin sonduruldikten sonra ilgili amirlerine
teslim ederler.

d) ilkyardim Ekibi : Yanginda yaralanan ve hastalananlara ilkyardim hizmeti verir
ve onlarin saglik kuruluslarina sevk edilmelerini saglarlar.

Tum bu ekipler itfaiye teskilati gelmesiyle birlikte onun emrine girer ve onlarin
talimatiyla hareket ederler.

Egitim :

Yangin énleme ve sdndiirme ekiplerinde gérevli personellerin egitimleri il Afet Acil
Durum Muadurlagua tarafindan verilecektir.

Ayrica bu egitici personel talep olmasi halinde diger kurumlarin personellerine de
egitim verecektir. Gerekirse ekiplerde gorevli personellerin egitimleri itfaiye teskilati ve ilgili
diger tegkilatlarca da saglanacaktir.

Tim personele yangin aninda nasil davranacaklari konusunda tatbiki egitim
verilecektir.

Denetim :

Bu yonerge esaslarina uyulup uyulmadigi Bakanlk mufettisleri, Valilik Makami ve
Kaymakamlik Makaminca kurulacak bir heyet veya Illge Malmudurt tarafindan
denetlenebilir.

isbirligi:

Kaymakamligimiz ve komsu kamu kurum ve Kkuruluslari ve itfaiye teskilati ile
meydana gelebilecek yanginlarla ilgili olarak dizenlenen Kkarsilikli yardim ve isbirligi
protokolleri EK-C dedir.

Yangin Séndiirme Malzemeleri Ve Odenek Durumu :

Kaymakamlik  hizmet binasinda bulunmasi  gereken yangin  sondirme
malzemelerinin mevcut ve ihtiya¢ durumunu gosterir liste EK-D dedir.



YANGIN SONDURME EKIBI: (27 Kisi)

Ek-2

. No Adi Soyadi Gorev Yeri
1. Ekip

1 | Ozgir AKIN Hazine Avukathg

2 Ertugrul USLU Milli Egitim Madurlagu
3 Mehmet KOKOGLU Nufus Muadurlagu

4 | Satilmis CELIK ilce Yazi Isleri MUdUr(
5 Hilmi GIRGIN Malmudurlugu

6 | Ahmet HOT Tapu Mudarlugu

7 | Ibrahim GIRGIN Kadastro Birimi

8 Muhammet GUNAY Milli Egitim Madurlagu
9 Serkan AYCICEK Tapu Mudarlugu

2. Ekip
1 Ahmet Ali AKCAALAN Malmuaduarlugu
2 Ali TUYSUZ Kadastro Birimi
3 M.Arif YESIL Tapu MuaduarlGgu
4 Hayri AYCICEK Milli Egitim Madarlaga
5 Metin BASOGLU Nufus Mudurlaga
6 llhami GUNES Milli Egitim Mudurlagu
7 Recep VERIM Tapu Madurlagu
8 Onder ERBAY Milli Egitim Madarlaga
9 Ersoy OZDEDE Tapu Mudarlagu
3.Ekip
1 Nasit DURDUBAS Malmudarligd Memuru
2 | Ahmet OZADA Malmudurlugad Memuru
3 Satilmis AYDIN Malmudurligd Memuru
4 Nevzat ISLAM Malmudurligd Memuru
5 Ramis ARSLAN Kaymakamlik
6 ismail DIKENLI Milli Egitim Mudurlagu
7 ismail AKCAALAN Milli Egitim Madarlaga
8 | Engin GUMUSOK Tapu Midirlugi
9 Sadettin ALOGLU Milli Egitim Muadarlaga




KURTARMA EKIBi: (27 Kisi)

. No  Adi Soyadi Gorev Yeri
1. Ekip
1 Salim YiGIT lge Nifus MadurlGgi
2 Muammer SEFERCIK ilce Nufus Maduarlugu
3 Harun HASGUL Dernekler sefligi Memuru
4 Mahmut YUKSEL Hazine Avukatligi
5 Erhan USLUBAS Aile ve Sosy. Pol. lice Miid.lugu
6 Niyazi YURTSEVEN Milli Egitim Madarlaga
7 Hasan EYIDOGAN lice NUfus Madarlaga
8 Erdem TOPUZ Milli Egitim Madarlaga
9 Bulent EROL Kadastro Birimi
2. Ekip
1 Kenan DERELI Milli Egitim Mudurlagu
2 Halil ER ige Nifus MdurlGgi
3 | Burhan BILIR Tapu Midirlugi
4 Goksan UZUN Kaymakamlik
5 | Ali TIGLI Kadastro Birimi
6 | Tahir GEBES Malmadurlugu
7 | Cengiz YIGIT MalmudurlGgu
8 Ersin KANBAK Milli Egitim Madarlaga
9 | Aydogan TURPCU Milli Egitim Mudurlaga
3. Ekip
1 Muzaffer CIVAK lice NUfus Madarlaga
2 | Yiicel ALOGLU Milli Egitim Madarlaga
3 Nurettin VERIM Milli Egitim Madarlaga
4 Recep AKKUZU lice Nifus Madarlaga
5 Ugur AYDIN Milli Egitim Mudurlagu
6 Osman ALTINOK Milli Egitim Mudurlagu
7 Erdogan KOYMAT Milli Egitim Mudurlagu
8 Mehmet DOGANCI Aile ve Sosy. Pol. lice Miid.lugu
9 | Yasin UNLUTURK Malmuadurlugu




KORUMA EKIBI: (7 Kisi)

S. No | Adi Soyadi Gorev Yeri
1 | Omer GUNDUZ Tapu Mudurligu
2 | Nurten VERIMBAL Aile ve Sosy. Pol. iice Mid.l0gu
3 | Ceyhan EFE Milli Egitim Midirligi
4 | Ramazan YILDIZOZ Malmudarlugu
5 Elif BOSNAK Milli Egitim Madurlagu
6 Ceyhun ODABAS Malmudurlugu
7 Ahmet ERTUGRUL Malmudurlagu

ILKYARDIM EKIBI: ( 21 Kisi)

S. No Adi Soyadi Gorev Yeri
1. Ekip
1 | Kemal GOKCAN Aile ve Sosy. Pol. ilge Mud.ligl
2 | Gllsah SARKGUNESI Kaymakamlik
3 | Nurdan GUNES Kaymakamlik
4 Hasan VOLKAN Nufus Madurlagu
5 | Sennur CELIK Malmiidiirliigii
6 Nazli YUSUFI Malmudurlugi
7 Yavuz KAMIT Milli Egitim Madurlagu
2. Ekip
1 | Mevlide KOKTURK Malmidurligu
2 Derya KOC Nufus Madurlagu
3 Elif DUZCAN Malmidurlugi
4 | Goniul AYTEKIN Aile ve Sosy. Pol. iice Mid.lGgu
5 Zekiye YAVUZ Milli Egitim Madurlagu
6 Selim MADEN Milli Egitim Madurlagu
7 Sami EREN Milli Egitim Madurlagu
3.Ekip
1 | Durkadin YiGIT Kaymakamlik
2 | Tuncay OZTURK Aile ve Sosy. Pol. ilge Mud.ligu
3 Mustafa AKKAYA Milli Egitim Madurlagu
4 | Cigdem ALBAYOGLU Milli Egitim Midirligi
5 | Hacer OZYUREK Malmudirlagu
6 Senol YILMAZ Milli Egitim Madurlagu
7 Kadriye UZUNEL Aile ve Sosy. Pol. ilge Mud.ligu




CAYCUMA KAYMAKAMLIGI HiZMET BiNASINDA BULUNAN YANGIN

SONDURME MALZEME DURUM CiZELGESI

S.N MALZEMENIN ADI CiNsi MIKTARI
1 | Yangin Sondurme Tupu KKT (6 Kg.) 10 Adet
2 | Yangin Sondurme Tupu HCFL (6 KG) 2 Adet
3 | Yangin S6ndurme Tupu C02 (12 KG) 2 Adet
4 | Yangin Séndirme Tupu C02 (6KG) 2 Adet
5 | Yangin Sondiurme Tupu Foom Koplklii 50 KG 1 Adet

CAYCUMA KAYMAKAMLIGI HiZMET BiNASINDA iHTiYAC DUYULAN

YANGIN SONDURME MALZEME CiZELGESI

Sarzli El lambasi

S.N MALZEMENIN ADI CiNSi MIKTARI
1 | Ip Merdiven 2 Adet
2 Gaz Maskesi 10 Adet
3 6 Adet
4




Bu malzemeler ve ihtiyac duyulacak malzemeler igin gerekli 6denek Kaymakamlik
Makaminca icisleri Bakanligindan talep edilecek ve tahsis durumuna gére séz konusu
malzemeler satin alinacaktir.

Yiriarlak

Bu yonergenin yayinlanmasiyla birlikte daha o©nce yayinlanan yanginlarla ilgili
olarak hazirlanan yénerge yururlukten kaldirmigtir.

is bu Yénerge 23/10/2013 tarihinden itibaren ylrirlige girer.

EKLER

EK-A : BINA YERLESIM PLANI

EK-B : EKIPLERDE GOREVLiI PERSONEL iSiM LISTESI
EK-C : PROTOKOLLER

EK-D : MALZEME DURUM LISTESI




EK:D

T.C.
GAYCUMA KAYMAKAMLIGI
HUKUMET KONAGI

YANGIN ONLEME VE SONDURME
YONERGESiI PROTOKOLU

1-Bu protokolin amaci GCaycuma  Kaymakamhgr Huikumet Konagdr hizmet
binasinda yangin c¢ikmasini O6nlemek, olasi bir yanginda can ve mal kaybini en aza
indirmek ve yanginin sondurtlmesini saglamak karsilikh isbirligini gerektirmektir.

2-Yangin ihbari alindiginda derhal yangin mahalline hareket edilecektir.

3-Yangin mahalline ulasildiginda iice Belediyesi itfaiye Amiri gézetiminde Yangina
mudahale edilecektir.

4-Yanginin sondurulmesi icin HUOkumet Konagi amirligince yangin sdndurme
ekiplerine her turll yardim yapilacaktir.

5-ilge Emniyet Muadurlugi'nce yangin séondirme ekiplerine yardimci olunmasi igin
her tarli emniyet tedbiri alinacaktir.23/10/2013

S )

lige Emniyet Mudgiri ymakami



EK:D

T.C.
GAYCUMA KAYMAKAMLIGI
HUKUMET KONAGI

YANGIN ONLEME VE SONDURME
YONERGESiIi PROTOKOLU

1-Bu protokolin amaci  Caycuma  Kaymakamligi HuUkimet Konagi hizmet
binasinda yangin c¢ikmasini 6nlemek, olasi bir yanginda can ve mal kaybini en aza
indirmek ve yanginin sondurilmesini saglamak kargsilikli igbirligini gerektirmektir.

2-Yangin ihbari alindiginda derhal yangin mahalline hareket edilecektir.

3-Yangin mahalline ulasildiginda ilge Belediyesi itfaiye Amiri gézetiminde Yangina
mudahale edilecektir.

4-Yanginin sondirtlmesi igin HUkimet Konagi amirligince yangin soéndirme
ekiplerine her turli yardim yapilacaktir.

5-ilce Emniyet Mudurlagu'nce yangin sondirme ekiplerine yardimci olunmasi igin
her tlrlu emniyet tedbiri alinacaktir.23/10/2013

Mithat GULSEN YAMAN
Caycuma Beledi ani /C} ycuma Kaymakami



